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                                                                                                       О.В. Логинова           

Порядок 
пользования учебниками и учебными пособиями учащимися 1- 11 классов МАОУСО школы п. Кулотино, осваивающих основные образовательные программы.
1. Регламент МАОУ «Средняя школа п. Кулотино» по обеспечению учебниками и учебными пособиями учащихся 1-11 классов  (далее – Регламент) определяет сроки, последовательность исполнения административных процедур и порядок взаимодействия по обеспечению учащихся МАОУ СШ п. Кулотино, получающих основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего  общего образования, учебниками.

2. Организации, участвующие в обеспечении учебниками:
- Министерство образования Новгородской области;
- комитет образования Администрации Окуловского муниципального  района (далее – Комитет образования);

- МАОУ СШ п. Кулотино, реализующая образовательные программы общего образования и имеющую государственную аккредитацию (далее - ОУ).

3. Функции, определенные Регламентом, осуществляются в соответствии с:

- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря  2012  года № 273 ФЗ  «Об образовании»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки, товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

- Федеральным законом Российской Федерации от 3 ноября 2006 года №174-ФЗ «Об автономных учреждениях»  

- Федеральным законом Российской Федерации от 30.03.1999 №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» 

4. Приобретение различных учебных пособий осуществляется за счет следующих источников:

4.1 Приобретение учебников, необходимых для изучения предметов федерального и регионального компонента базисного учебного плана; учебных, наглядных пособий осуществляется за счет субвенций из областного бюджета на основании пунктов 1,2  статьи 35  Закона Российской Федерации «Об образовании»;

4.2. Рабочие тетради, прописи, дидактические материалы, практикумы, хрестоматии, учебники - тетради, факультативные и элективные курсы приобретаются за внебюджетные средства; 

4.3 Книгоиздательская продукция и периодические издания педагогическими работниками приобретаются самостоятельно.

 5. Обеспечение учебниками МАОУ СШ п. Кулотино, реализующую образовательные программы общего образования и имеющую государственную аккредитацию, осуществляется 

- в соответствии с утвержденными Федеральными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию (далее - федеральные перечни учебников);

- на основании утвержденного образовательным учреждением учебного плана.

6. Переход на новые линии учебников осуществляется постепенно, начиная с 1, 5, 10 классов. При условии дефицита учебников по предмету возможен переход на новую предметно-дидактическую линию учебников, если при этом не нарушается логика изучения предмета.

7. Формирование фондов учебников осуществляется  в соответствии с данной циклограммой:

7.1. С 1 октября до 31 декабря осуществляется инвентаризация учебного фонда библиотеки МАОУ СШ п. Кулотино, имеющую государственную аккредитацию, реализующую образовательные программы общего образования; 

7.2. С января по февраль библиотекарь  проводит сбор данных о потребности в учебниках в МАОУ СШ п. Кулотино  на очередной учебный год;

7.3. В марте-апреле МАОУ СШ п. Кулотино размещается заказ на поставку учебников в соответствии с действующим законодательством;

7.4. До 1 сентября  поставляются учебники в МАОУ СШ п. Кулотино.
7.5. В августе - сентябре  МАОУ СШ п. Кулотино отчитывается об обеспечении учебниками и расходовании бюджетных средств на эти цели.

8. Средства на приобретение учебников на очередной финансовый год планируются в областном бюджете и направляются в виде субвенций местным бюджетам.

9. Закупка учебников за счет средств областного бюджета осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21.02.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и  Федеральным законом Российской Федерации от 3 ноября 2006 года №174-ФЗ «Об автономных учреждениях».

10. Администрация МАОУ СШ п. Кулотино осуществляющие управление в сфере образования:

10.1.В целях рационального расходования бюджетных средств, проводит аналитическую и информационную работу по обеспечению учебного процесса учебниками;

10.2. В соответствии с п.2 ст. 28 Закона «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» и п.1 ст.31 Закона «Об образовании» принимает необходимые меры для обеспечения учащихся школы сертифицированной учебной литературой.

11. Координацию действий ответственных лиц по исполнению Регламента осуществляет Администрация МАОУ СШ п. Кулотино.
12. Текущий контроль за соблюдением порядка и последовательности действий, определенных регламентом, осуществляется библиотекарем школы, ответственным за организацию работы по обеспечению учебниками.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения  положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов по вопросам обеспечения учебной литературой. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией школы.
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